Obecni Grad v Tereziné
VyhlaSuje vybérové rizeni na pozici

UCETNI OBCE

Misto vykonu prace: Terezin

Predpokladany termin nastupu: 1.11.2016, zdstup za MD, Cdstecny uivazek dle dohody

Néapli prace:

komplexni vedeni ucetnictvi obce v programu KEO

komplexni vedeni rozpoctu obce, rozpoctového opatieni a rozpoctového vyhledu

zpracovani zavérecného uctu obce

evidence majetku, inventarizace

evidence zdvazkl a pohledavek obce, vystavovani upominek

mzdova agenda

administrativa dotaci z pohledu ucetnictvi

zpracovani statistickych udajd a dat

sprava dani a poplatk(

pofizovani zapisu a usneseni z jednani zastupitelstva obce
spoluprdce pfi tvorbé pravnich predpist obce - vyhlasky, vnitfni predpisy, smérnice,
formulare pro potieby obce

Z divodu zastupitelnosti se dale pozaduje:

agenda CzechPoint, vidimace, legalizace

Pozadavky:

minimalné uplné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, vyssi odborné vzdélani
vyhodou, s praxi na obdobné pozici alespon 2 roky

znalost podvojného ucetnictvi a Ucetnictvi obci

znalost zakona o mistnich poplatcich

dobra znalost prace s PC (Windows, MS Office, internet)

organizacni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi

objektivnost, nezaujatost

aktivni a tvlrci pfistup k praci, ochota se dale vzdélavat

samostatnost, spolehlivost, peélivost, ¢asova flexibilita

Vyhodou:

znalost spravniho fadu, zakona o obcich, zdkona o Ucetnictvi a zakona o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich celk

Predpoklady pro uchazece:

statni ob&anstvi CR, v pripadé ciziho obcanstvi trvaly pobyt v CR
minimalni vék 18 let, bezihonnost

zpUsobilost k pravnim tkonim

velmi dobra znalost ¢eského jazyka
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Platové podminky:

e  Fidi se nafizenim vlady CR €. 278/2015 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach

Lhuta pro podani prihlasky: do 16.10.2016
Nalezitosti prihlasky:

e Iméno, prijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,
Cislo ob¢anského prikazu, popt.dokladu o povoleni k pobytu, telefonni spojeni, e-mail,
datum a podpis

K prihlasce doloZte:
e profesni Zivotopis (Udaje o dosavadnim zaméstnani s dirazem na odborné znalosti a
dovednosti tykajici se poZzadovanych cinnosti)
e origindl nebo ovérend kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicl
e oveérend kopie dokladu o nejvyssim vzdélani
e motivacni dopis
e souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zakona ¢. 101/2000Sb.

Zpisob a misto doruceni prihlasek:

Piihlasku s pozadovanymi doklady doruéte v obalce oznaéené ,, VEREJNA VYZVA“

osobné na podatelnu obecniho tfadu nebo postou na adresu: Obec Terezin, Terezin 78, 696 14
Cejé (rozhodujici je datum doruceni). Nebo elektronicky na adresu obec.terezin@seznam.cz
Pti elektronickém podani jsou dilezité vSechny nalezitosti ptihlasky jako ptilohy, které budou
Vv piipad¢ vybrani uchazece vyZzadovany v origindle.

Zpisob vybéru uchazede:

e Z pfihlasek dorucenych do vyse stanovené Ihity vybere vybérovd komise dne 17.10.2016
uchazece, ktefi budou pozvani k osobnimu pohovoru. Po skonéeni osobnich pohovor( bude
vysledek pisemné oznamen uchazecdm.

e Obec Terezin si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni davodu tuto nabidku kdykoli v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

e Ozndmeni o nabidce je zvefejnéno na Uredni desce, elektronické uredni desce obce
Terezin na internetové adrese: http://www.obecterezin.cz/

o Nevyzddané materialy budou skartovany.

V Tereziné 5.10.2016

Ing Antonin Hanak vyvéSeno: dne 05.10.2016
starosta obce Terezin sejmuto dne:
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