OBEC BRUMOVICE
PSC 691 11

Starosta obce Brumovice vyhlasuje podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o izemnich
samospravnych celcich ve znéni podle pozdé&jsich predpisi

VYBEROVE RiZENI

na obsazeni pozice icetni obce, administrativni pracovnik

Misto vykonu: Obecni tifad Brumovice, Brumovice ¢.p. 155, 691 11

Napli prace:

Vedeni ucetnictvi, zpracovani G¢etnich vykazi, mésiénich uzavérek,
provadéni vSech operaci souvisejicich s vedenim ucetnictvi a archivaci
ucetnich dokladd, komplexni mzdova a persondlni agenda

Vedeni a ti¢tovani pokladny

Vystavovani faktur

P¥iprava podkladi k navrhu rozpodtu, rozpoétovych opatieni a
rozpoctového vyhledu

Pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finan¢nim operacim
Zajisténi platebniho styku s bankou

Zpracovani podklad pro vymahani pohledavek

Datova agenda vypracovani a podani dafiového ptiznani obce

Vedeni evidence majetku, zpracovani ptehledu, vykazi a statistik tykajici
se majetku obce

Ptiprava podkladii pro inventarizaci majetku

Ptiprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce, rady obce, vyboru
Zabezpeleni aktualizace smérnic o ob&hu Gcetnich doklada

Spolupréce pfi tvorb& pravnich predpisi obce — vyhlasky, vnitini
pfedpisy, formuléfe pro potfeby obce

Organizace a spoluprace na zajistem voleb viech stupiid

Dal3i administrativni prace na OU, vitina je praxe provadéni s dotacemi

Podminky:

Nastup mozny dle dohody, nejlépe k 1.4.2024
Prace na plny tvazek

Pracovni pomé&r na dobu neurcitou

Prace v pratelském kolektivu

Platova tfida ¢.10 dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., a osobni ohodnoceni
Benefity die moznosti
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PoZzadavky:
» Minimalnég stiedoskolské vzdélani s maturitou nejlépe ekonomického
sméru, nebo odborného zaméteni, nebo vysokoskolské vzdelani
s maturitni zkouSkou ekonomického sméru, nebo odborného zaméreni

» Vék min. 18 et

» Trestni bezithonnost

» Zptsobilost k pravnim tkontim

» Znalost podvojného tcetnictvi

» Znalost uCetnictvi obci

» Znalost zakona €.563/1991 Sb., a zakona 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty

» Dobré prace a znalost na PC, prace se soubory Excel, Word, Outlook, MS
Office

» Zodpové€dnost pfi praci s osobnimi daty, zodpovédnost za svéfeny
majetek, diskrétnost

» Schopnost kultivovaného slovniho a pisemného projevu

» Komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pf{jemné
vystupovani, ochota dale se vzdé€lavat, organizacni schopnosti vitany

» Flexibilita

Vyhody:

v" Orientace v tiéetnictvi obci

v" Praxe v oboru G&etnictvi ve stitni spravé & samosprave, znalost zdkona
¢.128/2000 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti Gifednikt izemnich
samospravnych celkd

v’ Ridi¢sky prikaz skupiny B

Nalezitosti pisemné piihlasky:
e Jméno, pfijmeni, titul uchazece
Datum a misto narozeni
Adresa trvalého bydlisté
Statni pfisluSnost
Cislo OP, nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu (&islo pasu)
Kontakt ve formé e-mailové adresy a telefon
Datum a vlastnoru¢ni podpis

Povinné prilohy k piihlasce:

e Strukturovany Zivotopis s Udaji o studiu, dosaZeném vzd¢lani, seznam
odbornych znalosti a dovednosti
Vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i, nez 3 mésice
Kopie dokladi o dosazeném nejvyssim vzdélani
Souhlas se zpracovanim osobnich udajt dle zdkona ¢.101/2000 Sb.
Dalsi doklady, které se tykaji odborné zptisobilosti uchazeée
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Lhiita pro dodani listin zdjemce:

Do 15.3.2024 do 11:00 hodin

Zalepenou obalku oznalte heslem: ,,Vybérové Fizeni — ucetni obce* —
NEOTVIRAT

Obalky zasilejte na adresu: Obec Brumovice, Brumovice 155, 691 11,
nebo je mizete dorudit osobné na podatelnu obce

Obalku oznadte na zadni strané svym jménem a adresou

Kontaktni osoba:

Ing. Rudolf Kadlec — starosta obce
Tel: 724175677

e-mail: starosta@brumovice.cz

Po skonéeni vybérového fizeni budou uchazeéim jejich pisemné podklady
vraceny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni a to i v jeho
prabéhu.
Proti ptipadnému zruseni se nelze odvolat.

V Brumovicich dne 28.2.2024

Ing. Rudolf Kadlec
starosta
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Zvetejnéno na Ufedni desce: 28.2.2024
Stiato z ufedni desky dne:
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