
                                                                     VEŘEJNÁ VÝZVA
Obce Kašnice, 691 72  Kašnice 38, vyhlašuje v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů veřejnou výzvu na pracovní pozici
              -    účetní obce, pracovní úvazek  0,625
[bookmark: _GoBack]              -    knihovnice, pracovní úvazek  0,075

Předpokládaný termín nástupu: 1.2.2018

Náplň práce: 
· vedení účetnictví účetní jednotky v programu KEO
·  vedení rozpočtu obce, rozpočtového opatření a rozpočtového výhledu
· Zpracování závěrečného účtu obce
· Evidence majetku, evidence pohledávek a závazků obce, vystavování upomínek
· Mzdová agenda
· Administrativa dotací z pohledu účetnictví
· Zpracování statistických údajů a dat
· Správa daní a poplatků
· Spolupráce při tvorbě právních předpisů obce – vyhlášky, směrnice

Požadavky:
· Minimálně úplné středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou
· Znalost podvojného účetnictví
· Dobrá znalost práce s PC
· Organizační schopnosti, schopnost jednat s lidmi, objektivnost, nezaujatost
· Aktivní a tvůrčí přístup k práci, ochota se vzdělávat
· Samostatnost, spolehlivost

Přihláška musí obsahovat:
· Jméno, příjmení, titul zájemce, datum a místo narození
· Číslo občanského průkazu, státní příslušnost, místo trvalého pobytu zájemce
· Datum, podpis, telefonní a e-mailové spojení

K přihlášce se připojí tyto doklady:
· Strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech, týkajících se správních činností
· Kopie dokladu o dosaženém vzdělání
· Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců
· Lékařský posudek o zdravotní způsobilosti k práci
· Souhlas se zpracováním osobních údajů dle zákona č. 101/2000 Sb.

Přihlášku s uvedenými doklady doručte v uzavřené obálce označené „Veřejná výzva – účetní“ osobně nebo zašlete poštou do termínu 15.9.2017 na adresu Obecní úřad Kašnice, 691 72  Kašnice 38.

V Kašnici 7.8.2017                                                                    ing. Marie Vysloužilová
                                                                                                           starostka
Vyvěšeno:                                                                             Otisk úředního razítka
Sňato:

	






     
								
					


                                                                                 



    


