Obec Cejé

696 14 Cej& 430
1CO: 00284815

£1

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

Starosta Obce Cej¢ vyhladuje vsouladu se zdkonem ¢ 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych dalsich zédkond, ve znéni pozdéjsich piredpisi (déle jen
,=Zzakon o ufednicich Gzemnich samospravnych celki) a vsouladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb,,
zakonfk prace, ve znéni pozdéjSich predpisti, vefejnou vyzvu k prihlaSeni zdjemci na obsazeni
pracovniho mista na dobu urcitou:

matrikafF, administrativni pracovnik

Druh prace: matrikar, administrativni pracovnik
Misto vykonu prace: Cej¢

Piedpoklady pro vznik pracovniho, uchaze¢ musi:
e byt statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé cizim statnim obZanem, ktery ma
v Ceské republice trvaly pobytu
dosdhnout véku 18 let
byt zpisobily k pravnim Gkontim
byt bezithonny ve smyslu zakona o Gfednicich izemnich samospravnych celki
ovladat jednaci jazyk
byt zdravotné zptisobily

Dalsi predpoklady:

peclivost, dikladnost, spolehlivost

velmi dobra znalost prace na PC - napt. Word, Excel, Outlook
¢itelny a Ghledny rukopis (zapisy do matri¢nich knih)

schopnost jak tymové, tak samostatné prace

¢asova flexibilita

ochota se déle vzdélavat

organizac¢ni schopnosti, spolehlivost, dobré komunikaéni schopnosti

Vyhodou je:
e praxe ve statni spravé ¢i samospravé
e zvlastni odbornd zpisobilost dle zdkona o ufednicich tzemnich samospravnich
celkt, zkouska na iseku matrik, vidimace a legalizace

K prihlasce je treba dolozit doklady:
e ovéfena kopie dokladu o nejvy$3im dosazené vzdélan{
e strukturovany Zivotopis
e vypis z Rejstifku trestl (ne starsi 3 mésicii)
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Predpokladana pracovni napln:

vykon funkce matrikare (dle zak. ¢. 301/2000 Sb. o matrikach, jménu a pfijmeni a
o zméné nékterych souvisejicich dokumentii v platném znénf)

vidimace a legalizace (dle zak. ¢. 21/2016 Sb. o ovérovani schody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych souvisejicich
dokumenti v platném znénf)

vedeni evidence obyvatel (dle zak. ¢. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodnych
tislech a 0 zméné nékterych souvisejicich dokumentt v platném znénf)

obsluha systému Czech POINT

vedeni evidence domti, piidélovani ¢isel popisnych a evidencnich

realizace slavnostnich obfadii i mimo béznou pracovni dobu

zajisténi slavnosti, kulturnich, vychovnych a jinych akci pofadanych obecnim
uradem, véetné souvisejici prace mimo béZnou pracovni dobu

porizovani zapist z jednani organii obce

dal3i administrativni prace na obecnim uradé dle potieb obce

Platové zarazeni:
8. platova tiida ¢ dle dosaZeného vzdélani, dle Prilohy ¢ 2 nafizeni vlady ¢ 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancti ve veiejnych sluzbach a spravé

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu ur¢itou jako nadhrada za uvolnéného ¢lena

zastupitelstva obce, pravdépodobné do fijna 2022

Lhiita pro podani pisemnych prihlasek: do patku 30.11.2018 - do 12,00 zalepené obalce
oznacené ,Vefejna vyzva - matrikar”

Misto podani prihlasek: podatelna OU Cejé
Cej¢ 430
696 14 Cejé¢

Predpokladany nastup: od 1. 1. 2019, nebo dle dohody

V Cejé¢i dne 12.11. 2018

/"’
Ing. Jan Koutny ///zﬂ__

starosta obce /

MOB.: 773 968 276, 737 287 654 Bankovni spojeni:

TEL.: 518 361 302

CESKA SPORITELNA a. s. HODONIN &. . 1441314309/0800



